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GRAFICUL UNIC DE MONITORIZARE SI CONTROL

AN SCOLAR 2025-2026
ARGUMENT

Monitorizarea si controlul activitdtii unitatii in anul scolar 2025 — 2026 se va face tinand cont de toate punctele slabe, amenintarile si
disfunctionalitatile prezentate in analiza pentru anul scolar 2024 -2025 si urmarind eficientizarea tuturor componentelor, colectivelor si
compartimentelor unitatii, astfel incat acestea sa reuseascd, printr-un efort comun si permanent, realizarea obiectivelor si competentelor propuse in
Planul managerial anual, in contextul Legii invatamantului preuniversitar, care face parte din prioritatile Ministerului Educatiei.

Atingerea tintelor strategice a cerut identificarea unor obiective specifice/operationale, regasite in planul operational, obiective ce necesitd o
monitorizare eficienta.

Intreaga activitate de control se va desfisura ca o consecintd fireascd a procesului de indrumare, coordonat de acele cadre didactice cu
responsabilitati si competente, la nivelul colectivului didactic si adresat intregului personal al unitatii.

Monitorizarea si controlul personalului unitatii i al compartimentelor de lucru vor constitui premisa eficientd si optima in vederea unei evaluari

COMPARTIMENT PERIOADA TEMA SI OBIECTIVUL FACTORII CINE EVALUARE/
CONTROLULUI IMPLICATI EFECTUEAZA FINALIZARE
CONTROLUL
SEPTEMBRIE | - Verificarea stadiului pregitirilor | Personal Director Evaluari la fata locului
pentru inceperea noului an scolar: | administrativ Administrator de Vintu de Jos
e modul de realizare a reparatiilor, | Administrator de patrimoniu Vurpar
igienizarilor, curateniei, patrimoniu Contabil Valea Vintului
e verificarea stadiului amenajarii | Contabil Sibiseni
salilor de clasa; GPP Vintu de Jos
- Verificare surselor de finantare Afterschool
extrabugetara.
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ADMINISTRATIV

FINANCIAR-
CONTABIL

SEPTEMBRIE | - Verificarea planificarii/organizarii | Personal Director Plan managerial
activitatii: administrativ Administratorul de
e intocmirea/respectarea  Planului | Administrator de patrimoniu PV predare-primire sali
managerial anual; patrimoniu de clasa
e verificarea predirii inventarului | Personal
clasei, fiecarui invatitor/diriginte; | Comisia SSM si Fisa postului semnata
e actualizarea Fiselor postului; PSI )
e repartizare sectoare de curitenie; Grafice semnate
e grafic personal de paza;
o efectuarea instructajelor de SSM si PV
PSI, pentru personal, pe baza de .
semnaturi; Registru PV
e verificarea proceselor — verbale
intocmite de paznici si remedierea
aspectelor negative.
OCTOMBRIE | - Verificarea modului de realizare a | Personal Director Nota de constatare
Saptamanal curiteniei: administrativ Administratorul de
e control mixt conform graficului | Administratorde patrimoniu Evaluari de stare

intocmit de administratorul de
patrimoniu;

verificarea indeplinirii masurilor de
remediere: Plan de masuri;

referate  de necesitate pentru

achizitionarea  materialelor de
curdtenie, reparatii;
efectuarea instructajelor de

protectia muncii si PSI, pe baza de
semnatura;

patrimoniu
Comisia SSM si
PSI

PV
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verificarea proceselor-verbale
intocmite de paznici si remedierea
aspectelor negative;

- Verificarea Incadrarii extinctoarelor
conform normativelor in vigoare.

ADMINISTRATIV

CONTABILITATE

NOIEMBRIE |- Verificarea modului de realizare a | Personal Director Nota de constatare
Saptamanal curateniei; administrativ
- Verificarea modului de efectuare a | Administrator de Evaluari de stare/PV
inventarului. patrimoniu
Comisia SSM
DECEMBRIE | - Verificarea modului de realizare a | Personal Director Nota de constatare
Saptamanal curateniei; administrativ Administrator de
- Verificarea propunerii spre casare a | Administratorde patrimoniu Evaluari de stare/PV
mijloacelor  fixe/obiectelor  de | patrimoniu Contabil Raport
inventar; Comisia SSM si Fise de evaluare
- Verificarea  evaludrii/aprecierii | PSI Executia bugetara
activitatii personalului din | Contabil
subordine;
- Realizarea executiei bugetare;
- Incheierea exercitiului financiar.
IANUARIE - Realizarea planului de achizitii; Contabil Director Planul de achizitii
- Verificarea intocmirii proiectului de | Administrator de Proiectul de buget
buget. patrimoniu
IN FIECARE - Verificarea modului de realizare a | Personal Director Nota de constatare
LUNA curiteniei; administrativ
Séptamanal - Intocmirea documentelor legale | Administrator de Evaludri de stare/PV

privind managementul financiar;
Monitorizarea cheltuielilor;

Stadiul achizitiondrii de bunuri si
Servicii.

patrimoniu
Contabil
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SECRETARIAT

SECRETARIAT

SEPTEMBRIE

- Verificarea  aprovizionarii ~ cu | Personal didactic Director Existenta
cataloage, carnete, registre, condici; | auxiliar documentelor/actelor
- Verificarea documentelor specifice;
- Elaborarea raportului de analiza a
activitatii desfasurate in anul scolar
2023-2024.
OCTOMBRIE | - Verificarea/ elaborarii/ indeplinirii | Personal didactic Director Existenta
Planului de activitate; auxiliar documentelor/actelor
- Verificarea incadrarii
personalului:
- 1incheierea contractelor de munca
pentru personalul nou angajat;
- Intocmirea Fisei postului pentru
toate categoriile de personal,
- Intocmirea statelor de functii si de
personal.
NOIEMBRIE - Verificarea dosarelor de personal. | Personal didactic Director Existenta dosarelor
auxiliar pentru 51 de angajati
(39 didactic, 3 didactic
auxiliar, 9 nedidactic)
DECEMBRIE | - Verificare completare documente | Personal didactic Director Raport
scolare; auxiliar
- Verificare Arhiva.
IANUARIE - Verificarea registrelor de evidente. | Personal didactic Director Registre
auxiliar
FEBRUARIE - Verificarea actualizarii datelor din | Personal didactic Director Situatii statistice

REVISAL
- Verificarea documentelor specifice
(registru  intrdri-iesiri,  registru

auxiliar
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etc.)

MARTIE Verificarea bazei de date cu elevii, | Personal didactic Director Baza de date
in vederea organizarii simularilor | auxiliar
pentru examenele nationale.

MARTIE Verificarea situatiei personalului | Personal didactic Director Documente solicitate de
didactic (continuitate suplinire, | auxiliar Inspectoratul Scolar
vacantare posturi, pensionare).

MAI Verificarea  situatiei  privind | Personal didactic Director Documente solicitate de
inspectiile pentru gradele didactice | auxiliar Inspectoratul Scolar
care va fi inaintata la Inspectoratul
Scolar.

IUNIE Verificarea situatiei statistice de | Personal didactic Director Situatie statistica
sfarsit de an scolar; auxiliar
Verificarea  stadiului  pregatirii
desfasurarii examenelor nationale.
IULIE-AUGUST | - Verificarea completarii registrelor | Personal didactic Director Registre matricole
matricole; auxiliar Acte studii
- Verificarea completarii actelor de Cataloage examene
studii; corigenta
- Verificare situatii examene de
corigente la clasele terminale.
PERMANENT/ | - Verificarea corespondentei | Personal didactic Director Dosar corespondenta
LUNAR curente; auxiliar State de plata
- Verificarea intocmirii statelor de Aplicatiile REGES,
salarii; EDUSAL
- Verificarea aplicatiilor REVISAL, Eliberare adeverinte/foi
EDUSAL; matricole
- Verificarea situatiilor curente;
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Eliberare adeverinte, foi Machete solicitate de
matricole; Inspectoratul Scolar
Transmiterea situatiei absentelor
elevilor.
SEPTEMBRIE Verificarea  aprovizionarii  cu | Profesor Director Procese-verbale
manuale scolare; documentarist
Distribuirea manualelor gratuite. | Elevi
CENTRUL DE LUNAR Verificarea  intocmirii  fiselor | Profesor Director Fise cititori
DOCUMENTARE pentru cititori; documentarist Catalog CDI
SI INFORMARE Intocmirea cataloagelor | Elevi
sistematice si alfabetice;
Completarea documentatiei
specifice CDI.
PERSONAL PERMANENT . _ S . Discutii individuale
DIDACTIC/ Indrumarea si controlul | Cadrele didactice Responsabili
COMISII DE profesorilor debutanti. Director
LUCRU
. . L Director Procese-verbale
LUNAR Par'qmparea ' ”conducern la | Cadrele dl_dactlce Presedinte
sedintele comisiilor. responsabile Comisie Curriculum
SEPTEMBRIE- Verificarea lanificarilor Director Planificari
OCTOMBRIE L p Cadre didactice Presedinte calendaristice
calendaristice. o .
Comisie Curriculum
OCTOMBRIE - . Presedinte Planuri operationale
Verificarea Planurilor e ’
rationale ale comisiilor de Com.l S1e Director
opera; Curriculum

lucru.

si comisii de lucru
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OCTOMBRIE o DT . Director Procese-verbale sedinte
Monitorizarea efectuarii sedintelor | Profesori .. .. ’ ’
cu parintii invatatori/diriginti | - oresorti cu parin{it
' ’ ’ invatatori/diriginti
Monitorizarea inscrierii cadrelor Director Dosare de inscriere
PERSONAL OCTOMBRIE didactice la examenele de obtinere Responsabil comisie
DIDACTIC/ a gradelor didactice. Cadre didactice formare si
COMISII DE dezvoltare in cariera
LUCRU didactica
OCTOMBRIE Verificarea stadiului completarii Director Informare in CP
catalogului virtual. .n  o.o. ., | Comisiade
Profesori invatatori/ A
o ’ monitorizare a
diriginti ..
frecventei si a
notarii ritmice
OCTOMBRIE Verificarea documentelor | Responsabili Director Portofolii comisii
comisiilor/ catedrelor. comisii Responsabil CEAC
OCTOMBRIE Verificarea portofoliilor cadrelor N Director Portofolii cadre
P Cadre didactice . RO
didactice. Responsabil CEAC | didactice
Conform Eficientizarea  activitatii =~ de | Personal didactic Director Conform fisei de
graficului de predare-invatare-evaluare. Presedinte asistenta
asistenta la ore al Comisie Curriculum | Analiza in CP

directorului si de
la nivelul fiecarei

Responsabil CEAC

Plan de masuri pentru
remediere

comisii
Conform Monitorizarea activitatilor | Cadre didactice Director Informare CP
graficului educative extrascolare si | Elevi Coordonator pentru

extracurriculare.

proiecte si programe
educative scolare si
extrascolare
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Gradul de acoperire a obiectivelor | Presedinte Director Conform portofoliilor
propuse in planurile operationale | Comisie Responsabil CEAC | fiecarei comisii
PERSONAL ale fiecarei comisii. Curriculum Rapoarte de activitate
DIDACTIC/ comisii
COMISII DE Saptimanal Verificarea proiectelor didactice | Cadre didactice Presedinte Raport de monitorizare
LUCRU ale profesorilor debutanti si a Comisie Curriculum | Masuri disciplinare
proiectelor pentru lectiile de
recapitulare la toate cadrele
didactice.
Conform Evaluarea privind implementarea | Responsabil IT Director Masuri de remediere
graficului softurilor educationale si | Curriculum Cadre
proiectarea  activitatilor ~ de | didactice
realizare a Softului in vederea
utilizarii eficiente de catre toate
cadrele didactice a laboratoarelor.
Verificarea prezentei elevilor la | Elevi Director Raport
orele de pregatire suplimentard | Cadre didactice Responsabil
pentru examenele nationale. Comisie pregatire
suplimentara
Zilnic Verificarea tinutei si | Profesor de serviciu | Profesori de serviciu | Plan de masuri pentru
comportamentul elevilor- vestuta | Profesori Director remedierea
in carouri si camasa alba. invatatori/diriginti | Comisia pentru deficientelor constatate
Elevi prevenirea si
combaterea
violentei, a faptelor
de coruptie si
discriminarii in
mediul scolar si
promovarea
interculturalitatii
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Zilnic - Verificarea prezentei cadrelor | Cadre didactice Director Analiza activitatii in CP
didactice la ore. Consemnari in condica
Masuri disciplinare
Zilnic Verificarea completarii condicilor. | Cadre didactice Director Analiza activitatii in CP
Profesori de serviciu | Consemnari in condica
Saptamanal - Verificarea cataloagelor, frecventa | Cadre didactice Director Informari in CA
si notarea ritmica pe nivele de | Profesorii Comisia de Rapoarte de informare
clase. invatatori/ diriginti | monitorizare a
frecventei si a
notdrii ritmice
Conform - Verificarea  prin  sondaj a | Elevi Director Plan de masuri
graficului de respectarii normelor PSIsi SSM. | Personal corespunzator
activitate deficientelor semnalate
Conform - Gradul de utilizare a materialului | Cadrele didactice Presedinte Raport
graficului didactic in laborator, silile de Comisie Curriculum
clasa dotate cu tehnologie Director
digitala..

Director adjunct,
prof. Radu Ramona Denisa

DIRECTOR,
PROF. Crisan Alina Ioana

————
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Nr.1565/1/10.09.2025
GRAFICUL DE ASISTENTE LA ORE
2025-2026
Nr. crt. Numele si An scolar 2025-2026
prenumele Septembrie Octombrie Noiembrie Decembrie lanuarie | Februarie Martie Aprilie Mai lunie Observaﬁi

1 ADAM lonel- Grad |
Biologie

2. BOC Irina- Grad |
Invitatoare

3. BOIAN Florina Grad |
lleana-
Istorie/Ed.sociala

4. MATEI Camelia Grad Il
-Educatoare

5. | CAMPEAN Grad |
luliana-
Matematica

6. TOMA Sorin- Grad |
TIC

7. COLTOR Grad Il
Andrea-
Nicoleta- Ed
fizica si sport
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CRETIU
Daniela-
Educatoare

Grad Il

DEOANCA
E’araschiva—
Invatatoare

Grad Il

10.

DICU Marioara-
Invatatoare

Grad |

11.

DUMITREAN
Mariana-Lb
romana

Grad Il

12.

GORONEA
loana 1nvatatoare

Grad |

13.

RACATAIAN
Dorina-
EDUCATOARE

DEFINITIVAT

14.

HATEGAN
Luminita-
Teodora-
Invititoare

Grad |

15.

HERMAN Lucia
- matetica

Grad |

16.

HEBEAN Laura-
Invatatoare

Grad |

17.

IONASCU
Avram-Nicolae-
Ed. muzicala

DEFINITIVAT

18.

ISPAS Petru-
Invatator

Grad |
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19.

JOSAN Rodica-
Fizica-chimie

Grad |

20.

MARGINEAN
Dan-Ed. fizica si
sport

Grad Il

21.

MARGINEAN
Simona-
Mariana-
invégétoare

DEFINITIVAT

22.

JAVLA
CRISTINA -
Invatatoare

DEFINITIVAT

23.

NEGREA
luliana- Religie

Grad |

24.

OLAR loana-
Simona-
Educatoare

Grad |

25.

PANAIT
Antonina- Lb.
franceza

Grad |

26.

PICLISAN
Dorina-
Invatatoare

Grad |

27.

RIEDEL Iboi-
Prof. Educatie
timpurie

Grad Il

28.

BUDIU Dalia-
profesor educatie
timpurie

DEFINITIVAT
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29.

ROTARU
Mihaela-Maria-
Educatoare

Grad |

30.

TALNAR Ioana-
Delia- Lb.
engleza

Grad |

31.

DAN Adina- Lb.
engleza

Grad |

32.

SICOE
ADRIANA
LOREDANA-
profesor inv
primar

DEFINITIVAT

33.

HELGIU
MARA- profesor
inv primar

DEFINITIVAT

34.

STROIA
SILVIA-
profesor inv
prescolar

DEFINITIVAT

GRAFICUL POATE SUFERI MODIFICARI ULTERIOARE, DACA SITUATIA O CERE.
» Asistentele la ore vor urmari:
consolidarea si aprofundarea pregatirii de specialitate, psihopedagogice si metodice;
invatarea, exersarea si formarea abilitatilor si competentelor necesare exercitarii profesiunii didactice;
cunoasterea documentelor scolare care fundamenteaza organizarea si conducerea procesului didactic;

ANANIN
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aplicarea particlularizaté la disciplinele de invatamant a tuturor componentelor procesului general de predare-invatare-evaluare (principiile,
finalitatile, continutul, metodele, mijloacele, formele de organizare, sistemele de evaluare a rezultatelor scolare);

formarea si dezvoltarea abilitatilor practice de proiectare didactica, valorificand pregatirea teoretica datd de psihologia educatiei,
pedagogie, didactica specialitatii,

formarea capacitatii de cunoastere a elevilor (individual si in grupul scolar), in vederea tratarii diferentiate a acestora;

cultivarea capacitatilor de autoevaluare/ de integrare a rezultatelor autoevaluarii in proiectia personala a dezvoltarii profesionale.
Documentele supuse evaluarii: portofoliul profesorului (planificarile intocmite conform programei scolare, proiectul unitatii de invatare,
teste, interpretari grafice, fise de lucru etc), caietele elevilor, catalogul, carnetele de note precum si alte surse.

v Larubrica Observatii, se pot trece diverse: asistenta realizata, reprogramata, sesizare de la parinti/elevi, etc.

Echipa care efectueaza asistenta la lectie: directorul, si/sau responsabilul CEAC, Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera
didactica .

Director, adj. Prof. Radu Ramona Denisa

DIRECTOR,
PROF. ALINA IOANA CRISAN
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FISA DE OBSERVARE A LECTIEI

I. DATE GENERALE

UNITATEA DE INVATAMANT : Scoala Gimnaziala ,,luliu Maniu” Vintu de Jos

DATA:

CADRUL DIDACTIC ASISTAT:

FUNCTIA:

Il. ACTIVITATI VERIFICATE

DISCIPLINA:

UNITATEA DE INVATARE

TITLUL LECTIEI

TIPUL LECTIEI:
CLASA : NR. ELEVI NR. ELEVI
INSCRISI PREZENTI:
CALIFICATIV ACORDAT
CRITERII DE DESCRIPTORI

EVALUARE FB B A S
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ASPECT OBSERVAT: EVALUAREA
ACTIVITATII CADRULUI DIDACTIC

PLANIFICAREA

Planificarea activitatii didactice

Proiectarea activitatii didactice

Corelarea elementelor proiectarii
didactice

Tipul, calitatea si diversitatea
strategiilor si metodelor didactice
incluse  in  cadrul  proiectarii

I
PROIEETAREA activitatilor didactice de predare-
ACTIVITATII |invatare-evaluare
DIDACTICE Elemente de creativitate in
selectarea strategiilor si metodelor
didactice
Elemente de tratare diferentiata a
elevilor, incluse in cadrul proiectarii
didactice, in special a elementelor
care vizeaza elevii cu nevoi speciale
Concordanta activitatii  didactice
realizate cu planificarea si
DESFASURAREA proiectarea didactica propusa
ACTIVITATII |Cunoasterea continuturilor disciplinei
DIDACTICE |Corectitudinea stiintifica a

continuturilor transmise

Organizarea informatiilor transmise
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Claritatea explicatiilor

Strategia didactica realizata:
- metode si procedee didactice
utilizate
- activitati de  invatare
- forme de organizare a
activitatilor elevilor
- mijloace de invatamant

Respectarea particularitatilor clasei
de elevi (ritm de lucru,
accesibilizarea continuturilor,
predarea diferentiata, sarcini
suplimentare)

Integrarea elementelor de evaluare in
cadrul strategiei didactice (tipuri de
evaluare, metode)

Conducerea activitatii didactice (stil
de conducere, crearea motivatiei
necesare, incurajarea elevilor si
stimularea interesului pentru studiu,
dozarea sarcinilor, comunicarea cu
elevii)

Tema pentru acasa ( modul de
utilizare, volum, individualizare

ASPECT OBSERVAT: EVALUAREA
ACTIVITATII ELEVILOR
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Atitudinea si responsabilitatea
elevilor fata de rezolvarea sarcinilor
de lucru din clasa si a sarcinilor de
lucru pentru acasa

ATITUDINEA — ;
< Relatiile elevilor cu profesorul,
FATA DE ’ N
INVATARE Acolav\borarea cu acesta in procesul de
: invatare
Relatiile  elevilor cu  colegii,
colaborarea cu acestia in procesul de
invatare
Competentele si nivelul
competentelor specifice disciplinei
demonstrate de elevi (cunostinte,
COMPETENTELE |deprinderi, atitudini)
DOBANDITE DE |Gradul de utilizare a cunostintelor,
ELEVI deprinderilor si  atitudinilor in
contexte noi de invatare
Progresul realizat de elevi in timpul
lectiei
ASPECT OBSERVAT: ALTE
COMPONENTE SI OBSERVATII
Locul de desfasurare la unitatea de
MEDIUL invatamant a lectiei
EDUACATIONf‘L Dispunerea mobilierului in functie de
A.IN CLASA

activitate

Dotarea, resursele materiale si
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auxiliarele curriculare utilizate 1in
lectie

Expunerea materialelor/lucrarilor
elevilor

Atmosfera generala in clasa

Gestionarea optima a aplicatiei de
videoconferinta

Resursele digitale si auxiliarele

MEDIUL . . . )
curriculare utilizate in lectie
EDUCATIONAL Modabtat 5 —
B.ONLINE odalitati e valorizare a

produselor/ lucrarilor elevilor
Atmosfera generala pe durata lectiei
on-line

CALIFICATIV FINAL ACORDAT

OBSERVATII GENERALE ASUPRA ACTIVITATII:

CONCLUZII PUNCTE TARI:

RECOMANDARI

ASISTENT: CANDIDAT:



